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Анкета

	Фамилия
	Имя
	Отчество

	
	
	

	Пол
	 FORMCHECKBOX 
 муж.
	 FORMCHECKBOX 
 жен.
	Гражданство, родной язык
	Семейное положение
	Дети

	Дата рождения
	
	 FORMCHECKBOX 
 холост/
не замужем
	 FORMCHECKBOX 
 женат/
замужем
	Кол-во
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 
 разведен/
разведена
	 FORMCHECKBOX 
 вдовец/
вдова
	Возраст
	


Контактная информация

	Индекс
	Страна, область
	Город
	Улица, дом, квартира
	Станция метро

	
	
	
	
	

	Электронная почта
	Контактные телефоны

	
	служебный
	домашний
	мобильный
	контактный


Командировки

	 FORMCHECKBOX 
 имею действующий загранпаспорт
	Как часто вы могли бы ездить в командировки?

	
	 FORMCHECKBOX 
 до 3 недель в месяц
	 FORMCHECKBOX 
 до 2 недель в месяц
	 FORMCHECKBOX 
 иногда
	 FORMCHECKBOX 
 никогда


Основное образование

	Год поступления
	Год окончания
	Учебное заведение, факультет
	Форма обучения
	Специальность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дополнительное образование (курсы, семинары, тренинги, стажировки, аспирантура и т. д.)

	Длительность
	Год окончания 
	Учебное заведение, организация
	Название курса

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Иностранные языки

	Какой язык
	Степень владения (отметьте ( или ()
	Специальная лексика

	
	разговорн.
	 FORMCHECKBOX 
 своб.
	 FORMCHECKBOX 
 хор.
	 FORMCHECKBOX 
 удовл.
	 FORMCHECKBOX 
 плохо
	

	
	письмен.
	 FORMCHECKBOX 
 своб.
	 FORMCHECKBOX 
 хор.
	 FORMCHECKBOX 
 удовл.
	 FORMCHECKBOX 
 плохо
	

	
	разговорн.
	 FORMCHECKBOX 
 своб.
	 FORMCHECKBOX 
 хор.
	 FORMCHECKBOX 
 удовл.
	 FORMCHECKBOX 
 плохо
	

	
	письмен.
	 FORMCHECKBOX 
 своб.
	 FORMCHECKBOX 
 хор.
	 FORMCHECKBOX 
 удовл.
	 FORMCHECKBOX 
 плохо
	


Навыки работы с компьютером

	Офисные приложения
	Бухгалтерские 
и фин. программы
	Графические программы
	Юридические 
базы данных
	Операционные системы и среды
	Профессиональное оборудование

	 FORMCHECKBOX 
 MS Word
 FORMCHECKBOX 
 MS Excel

 FORMCHECKBOX 
 MS PowerPoint

 FORMCHECKBOX 
 MS Access

 FORMCHECKBOX 
 MS Project

 FORMCHECKBOX 
 OpenOffice.org
	 FORMCHECKBOX 
 1C

 FORMCHECKBOX 
 SAP

 FORMCHECKBOX 
 Sun

 FORMCHECKBOX 
 Scala

 FORMCHECKBOX 
 Platinum

 FORMCHECKBOX 
 Navision/Axapta
	 FORMCHECKBOX 
 CorelDraw

 FORMCHECKBOX 
 PageMaker

 FORMCHECKBOX 
 Photoshop

 FORMCHECKBOX 
 QuarkXPress

 FORMCHECKBOX 
 AutoCAD

 FORMCHECKBOX 
 3D Max
	 FORMCHECKBOX 
 Консультант

 FORMCHECKBOX 
 Гарант
	 FORMCHECKBOX 
 MS Windows

 FORMCHECKBOX 
 Mac OS

 FORMCHECKBOX 
 UNIX

 FORMCHECKBOX 
 Solaris
	 FORMCHECKBOX 
 офисная АТС

 FORMCHECKBOX 
 факс

 FORMCHECKBOX 
 ксерокс

 FORMCHECKBOX 
 сканер

	Другое
	


Дополнительные навыки

	Машинопись (знаков в мин.)
	
	Вождение автомобиля
	Имею водительские права категории

	Кириллица
	Латиница
	
	 FORMCHECKBOX 
 имею личный автомобиль
	 FORMCHECKBOX 
 A
	 FORMCHECKBOX 
 B
	 FORMCHECKBOX 
 C
	 FORMCHECKBOX 
 D
	 FORMCHECKBOX 
 E

	
	
	
	
	Стаж (лет)
	
	


Профессиональная деятельность

· Начиная с последнего места работы, укажите реальный опыт работы, включая совместительство, собственный бизнес, воинскую службу, командировки за рубеж длительностью более полугода; полное название организации в которой вы работали.
· Подробно опишите ваши должностные обязанности, укажите виды товаров и услуг, с которыми приходилось работать, направление научной деятельности.
· Обязательно укажите в обратном хронологическом порядке все должности, которые вы занимали на последнем 
и предпоследнем месте работы, отразите ступени вашей карьеры и соответствующие должностные обязанности.
· Приведите конкретные примеры своих профессиональных достижений за время работы в данной организации.

	Начало работы

(укажите месяц, год)
	
	Окончание работы 

(укажите месяц, год)
	

	
	Организация

	
	Подразделение
	

	
	Направление деятельности компании, вид товаров, услуг

	
	Подчиненных
	

	
	
	
	
	

	
	Должность

	

	
	Должностные обязанности

	

	
	Достижения 
	

	
	Причины поиска работы
	


	Начало работы

(укажите месяц, год)
	
	Окончание работы 

(укажите месяц, год)
	

	
	Организация

	
	Подразделение
	

	
	Направление деятельности компании, вид товаров, услуг

	
	Подчиненных
	

	
	
	
	
	

	
	Должность

	

	
	Должностные обязанности

	

	
	Достижения 
	

	
	Причины поиска работы
	

	Начало работы

(укажите месяц, год)
	
	Окончание работы 

(укажите месяц, год)
	

	
	Организация

	
	Подразделение
	

	
	Направление деятельности компании, вид товаров, услуг

	
	Подчиненных
	

	
	
	
	
	

	
	Должность

	

	
	Должностные обязанности

	

	
	Достижения 
	

	
	Причины поиска работы
	


Требования к новому месту работы
	Направление деятельности компании, 
вид товаров, услуг
	

	Должность
	

	Должностные обязанности
	

	Дополнительные требования
	


	Минимальный уровень заработной платы
(после вычета налогов, на руки)
	
	в месяц

	Форма оплаты
	 FORMCHECKBOX 
 оклад,  FORMCHECKBOX 
 оклад+бонус,  FORMCHECKBOX 
 проценты

	


Личные качества
	Слабые стороны
	Сильные стороны
	Дополнительные знания и навыки, которые 
хотелось бы приобрести
	Увлечения, интересы, хобби

	-
-

-

-

-
	-
-

-

-

-
	-
-

-

-

-
	-
-

-

-

-

	Курите?
	 FORMCHECKBOX 
 Да
	 FORMCHECKBOX 
 Нет
	


Приоритеты

Проранжируйте от 1 до 10 значение каждого из данных факторов при выборе работы (10 — max, 1 — min)

	
	Карьера
	
	Стабильность надежность

	
	Деньги, льготы
	
	Самостоятельность и ответственность позиции

	
	Близость к дому
	
	Языковая практика

	
	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы

	
	Престиж компании
	
	Сложность поставленных задач


Рекомендатели (не обязательно)
	Ф. И. О (полностью)
	Место работы, должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	


Дополнительная информация

	Если вы считаете нужным что-либо добавить в вышеизложенному, сделайте это здесь

	


Я подтверждаю достоверность всего вышеизложенного

	Подпись
	
	
	Дата
	____.____.________г.


СОГЛАСИЕ  КАНДИДАТА НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Директору ООО «Аванта Сервис»

от _____________________________________________

(Ф.И.О. кандидата)

«_____» ________________ 20___ г.

Настоящим во исполнение требований Федерального закона «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. я, гражданин РФ 
______________________________________________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О.)

паспорт: серия___________номер_______________выдан_____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________

дата выдачи «____» _____________ ____г., адрес регистрации: _________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________

даю согласие Обществу с ограниченной ответственностью «Аванта Сервис» (ИНН 5902122694) и его группе лиц на обработку моих персональных данных в целях содействия в трудоустройстве. Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия.

Под обработкой персональных данных я понимаю сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу, обезличивание и любые другие действия (операции) с персональными данными.

Под персональными данными я понимаю любую информацию, относящуюся ко мне как к субъекту персональных данных, в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация.

С порядком отзыва согласия на обработку персональных данных ознакомлен.

/______________________/________________________________________________________
подпись



Ф.И.О. полностью  [image: image1.emf]
